Guatemala 30 de octubre del afio 2015

Licenciada

Gladys Elizabeth Palala Galvez
Viceministra del Deporte y la Recreacidn
Viceministerio del Deporte y la Recreacién
MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES

Su Despacho.

Estimada Sefiora Viceministra:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propdsito de presentarie mi informe de
actividades conforme a lo estipulado en el Contrato Administrativo por Servicios Tecnico
Profesionales numero: 1763-2015, aprobado mediante el Acuerdo Ministerial numero 823-
2015, correspondiente al mes de octubre del presente afio y para el cobro de honorarios estoy
presentando factura Serie A numero 00003,

ACTIVIDADES REALIZADAS

a) Asesorar en el desarrollo de lineamientos que optimicen la revision técnica de los
expedientes derivados de convenios y contratos en el Ministerio de Cultura y
Deportes, ONG'Sy contratistas de Ejecucion Presupuestaria de arrastre; b) Asesorar en
el desarrollo de lineamientos que optimicen el inicio, desarrollo y finalizacién de los
expedientes que se deben tramitar en la Direccion de bienes del estado del Ministerio
de Finanzas Pdblicas; ¢) Velar por el correcto seguimiento de los planes de trabajos, de
los expedientes que se generen para tramitar procesos de inscripciones derivados de
convenios y contratos celebrados por este Ministerio e informar segtn corresponda al
status de los mismos para la toma de decisiones; d) Atender a consultas internas y
externas sobre asuntos gue le sean encomendados por el Jefe Inmediato.

RESULTADOS OBTENIDOS

a) Andlisis de los expedientes para la realizacién de canchas polideportivas en los
Departamentos de El Petén, Zacapa, Chiquimula, Jalapa, Jutiapa, Baja Verapaz, Alta
Verapaz, El Progreso; b} Elaboracién de oficios dirigidos al Tribunal Supremo Electoral
con el objeto de obtener informacion necesaria para la culminacién de dichos
expedientes; ¢) Elaboracion de Oficios dirigidos a los alcaldes de cada una de las
Municipalidades de los Departamentos de El Petén, Zacapa, Chiquimula, Jalapa,
Jutiapa, Baja Verapaz, Alta Verapaz, El Progreso; solicitando informacion relacionada
con los proyectos de canchas polideportivas; d) Entrega de Oficios al Tribunal Supremo

Electoral.
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